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DECRETO N° 013-A /2016, DE 01 DE JULHO DE 2016.

“Dispde sobre procedimento para se
obter acesso a informacédo no ambito do
Municipio de Caturama, como se indica,

e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CATURAMA, ESTADO DA BAHIA, no uso

de uma das suas atribui¢des legais,

DECRETA:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O acesso a informagéo publica garantido no inciso XXXIIl do art. 5°
e no inciso Il do § 3° do art. 37 e § 2° do art. 216 da Constituicdo da
Republica, se dara, no ambito da administragcao direta do Poder Executivo
Municipal de Caturama, segundo o disposto neste Decreto e em
consonancia com a Lei n® 12.527/2011, que dispde sobre o acesso a

informacodes perante o Poder Publico Municipal.

§ 1°. Para a consecugao de seus objetivos, este Decreto reger-se-a pelos

seguintes principios:

. a publicidade dos atos e documentos que tramitam perante o
Municipio de Caturama consubstancia regra de atuagéo, ao passo
que o sigilo das informagdes se engajara em hipéteses especificas

e excepcionais tratadas neste Decreto;
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Il. as hipoéteses excepcionais de sigilo das informagbes estardo
firmadas no principio daindisponibilidade do interesse publico e da
prevaléncia deste sobre interesses meramente privados; e,

Ill. utilizagdo gradual e crescente de meios de comunicagao

viabilizados pela tecnologia da informacgéo.

Art. 2°. Fica criado o Servico de Informagdes ao Cidaddao — SIC, no
Municipio de Caturama, garantindo o direito de acesso a informagéo, que
sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma

transparente, clara, e em linguagem de facil compreensao.

§ 1°0 SIC devera estar acessivel via web, no enderego

www.caturama.ba.gov.br ou através do Protocolo Geral, situado na sede

Administrativa da Prefeitura Municipal de Caturama, localizada a Rua José
Ribeiro Lula n/s Centro da Cidade de Caturama - Bahia, tendo, pelo menos,
01 (um) agente publico responsavel por receber e tratar os pedidos de

informacéo, seja eletrdnica ou presencialmente.

§ 2°. Compete a Controladoria Interna Municipal orientar e fiscalizar a
prestagdo do SIC, bem como divulgar ao cidaddo os procedimentos para

acesso as informagoes.

Art. 3°. Fica criada a Comissdo de Avaliagao de Informagdes — CAl, com
objetivo de esclarecer duvidas e qualificar informagdes ou documentos
como sigilosos, tendo como formagédo 01 (um) presidente e 02 (dois)
membros auxiliares.

Art. 4°.0 Servigo de Informagdes ao Cidadao — SIC, tera o objetivo de:

I. atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
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Il.  disponibilizar informagbes em conformidade com a Lei n° 12.527,
de 28 de novembro de 2011, por meio eletronico;

lll.  informar sobre a tramitagdo de documentos nas suas respectivas
unidades; e

IV.  protocolar requerimentos, por meio fisico ou virtual, de acesso a

informacoes.

TiTULO Il
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DAS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO

Art. 5°. Consideram-se informagdes de interesse publico aquelas que sejam
correlatas a estrutura organizacional do Municipio de Caturama, assim
como as que se refiram ao acesso aos servigos publicos, locais de
atendimento ao publico, bem como a relacdo de despesas, repasses e
transferéncias, incluindo-se neste aspecto os procedimentos licitatérios,
desapropriatérios, convénios e contratos administrativos firmados pelo

Municipio de Caturama.

§ 1°. O acesso as informagdes de interesse publico dispensa qualquer

motivagao ou justificativa.

§ 2°.Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de

acesso a informacao.

§ 3° Quando a informacéo pretendida n&do estiver disponivel no sitio

eletrébnico do Municipio de Caturama(www.caturama.ba.gov.br) o

interessado devera dirigir-se ao Servigo de Informagbdes ao Cidadado do

! Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. !



DIARIO @ OFICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATURAMA

Quarta-feira, 10 de Agosto de 2016 | Edicao N° 605 | Caderno |

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL
MariionmA
— eams W B A BN W NS ==

‘C N.P.J: 16.257.719/0001-42

Rua José Ribeiro Lula, S/N° - Fone: (77)3650-1185 / 3650-1241
e-mail:pm.caturama@bol.com.br

Municipio de Caturama (SIC), redigindo seu pedido em formulario impresso
préprio ou através daquele disponibilizado no sitio eletronico, contendo:
I.  nome do requerente;
Il.  ndmero de documento de identificagdo valido;
Ill.  endereco fisico ou eletrbnico, para recebimento de comunicagbes
ou da resposta requerida;
IV. especificagdo, de forma clara e precisa, da informacdo publica

pretendida.

§ 4°. E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informagao
por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia eletrénica ou

fisica, desde que atendidos os requisitos do § 3°.

§ 5°. Na hipétese do § 4°, sera enviada ao requerente comunicagdo com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir

da qual se inicia o prazo de resposta.

§ 6° Nao sendo possivel conceder acesso imediato a informagéo, o
Servico de Informagbes ao Cidaddo do Municipio de Caturama— SIC

devera:

I.  receber o requerimento, langar em sistema informatizado do SIC,
emitir nimero de protocolo e encaminha-lo & Secretaria ou Orgéo
que disponha da informacao requerida, que deverd, no prazo de
20 (vinte) dias a contar do recebimento, disponibilizar a informagéo
pretendida; ou

Il.  indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido, quando se tratar de informagao

indisponivel, inconclusa ou classificada como sigilosa.
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§ 7°.0 prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez)
dias,mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do

prazo inicial de 20 (vinte) dias.

§ 8°. Quando n&o for autorizado o acesso por motivagéo expressa no inciso
Il do § 6° deste Decreto, o requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condigdes para sua interposicao,
conforme trata o Art. 11.

Art. 6°. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informagao:

I.  genéricos;
Il.  desproporcionais ou desarrazoados; ou
Ill.  que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de produgéo ou
tratamento de dados, que n&o sejam de competéncia do 6rgao ou

entidade municipal.

§ 1°. Na hipétese do inciso Il do Art. 6°, o0 6érgédo ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretagéo, consolidagéo
ou tratamento de dados.

§ 2° Nao sao informagdes de interesse publico despachos ordinatérios,
que impulsionam o processo administrativo, mas que ndo contém contetdo

decisorio.

§ 3° Nao sendo possivel o fornecimento da informagdo, o Servigo de

Informagéo ao Cidadao — SIC deverd, no prazo de até 20 (vinte)dias:
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I. apresentar ao requerente as razbes de fato ou de direito da
recusa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou

Il.  comunicar que n&o possui a informacgao, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo, a entidade ou a organizagdo, né&o

pertencente a Administracao Publica Municipal, que deve deté-la.

§ 4°. Quando a manipulagéo prejudicar a integridade da informagéo ou do
documento, o SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou

disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 5°. Na impossibilidade de obtengdo de cépia que trata o § 4°, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de
servidor publico, a reprodugéo seja feita por outro meio que ndo ponha em

risco a integridade do documento original.

Art. 7°. O servigo de busca e fornecimento de informagdes é gratuito, salvo
o fornecimento de cépias ou impressdo de documentos, cujos valores
serdo fixados em Decreto regulamentador, sendo os mesmos reajustados
anual pelo IPCAE - IBGE, conforme Lei n® 5.248, de 26 de dezembro de
2000.

§ 1°. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo
todo aquele cuja situagdo econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de
29 de agosto de 1983.

§ 2°. As copias impressas serdo fornecidas ao requerente num prazo de
até 10 (dez) dias apds a comprovagado do pagamento do valor em guia

propria.
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Art. 8° Para fins de facilitar e assegurar amplo acesso aos dados
disponibilizados no sitioeletrénico do Municipio de Caturama, o interessado

devera acessar o endereco eletrdbnico www.caturama.ba.gov.br, em cujo

portal serao inseridos, de forma tematica, dentre outros:

I.  estrutura organizacional, competéncias, legislagao
aplicavel,principais cargos e seus ocupantes, endereco e telefones
das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il.  programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicacdo da
unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando
existentes, indicadores de resultado e impacto;

Ill.  receita orcamentaria arrecadada;

IV. repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V. execugdo orgamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo
de despesa,;

VI. licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e

resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho

emitidas;
VII.  remuneracgéo e subsidio dos cargos, fungéo e emprego publico;
VIIl.  respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

IX.  gestdo participativa e controle social;
X. guia de servigos publicos;
Xl.  orientacédo para emissdo de documentos online, quando houver;
XlIl.  atos administrativos e legislacéo;
Xlll.  forma de acesso a processos administrativos;
XIV.  processos seletivos, quando houver;
XV. dados censitarios e indicadores municipais;
XVI.  espacos de interlocucao entre o cidaddo e a administragéo;

XVII.  acompanhamento de programas e a¢des previstas no PPA.
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XVIIl.  contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do
art. 40, da Lei n. 12.527/2011, e telefone e correio eletrénico do

Servico de Informagdes ao Cidadao — SIC.

Paragrafo unico. As informagdes poderao ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem

disponiveis em outros sitios governamentais.

CAPITULO Il
DAS INFORMACOES DE INTERESSE PRIVADO

Art. 9.° Consideram-se informagdes de interesse privado aquelas que
embora nao sejam protegidas pelo interesse publico na preservagao de seu
sigilo, reflitam a tutela de interesses particulares ou pessoais do
contribuinte ou do cidaddo a respeito do qual foram requeridas

informacoes.

§ 1° Para obtencdo de informagdo de interesse privado, devera o
requerente demonstrar o interesse, adequacao e utilidade quanto ao

acesso, explicitando o motivo determinante de seu pedido.

§ 2°0 requerimento de informagao de interesse privado devera ser
solicitado no Protocolo Geral, na Sede Administrativa da Prefeitura
Municipal de Caturama, localizada a Rua José Ribeiro Lula, Centro do
Municipio de Caturama-Bahia, junto ao Servigo de Informagdes ao Cidadao
do Municipio de Caturama, devendo o requerente individualizar os

documentos que pretende acessar.

CAPITULO Il
DAS INFORMACOES PROTEGIDAS PELO SIGILO
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Art. 10. Consideram-se informagdes protegidas pelo sigilo todas aquelas
imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Municipio de Caturama,
assim como aquelas cujo acesso possa prejudicar a tutela de interesses do
Municipio e que sejam de tal forma qualificadas pela Comissao

Permanente de Monitoramento, criada por este Decreto.

§ 1°. A Comissdo Permanente de Monitoramento sera composta por 01
(um) representante de cada Secretaria e sera presidida pela Controladoria
Geral do Municipio a qual incumbira esclarecer duvidas e qualificar

informagdes ou documentos como sigilosos.

§ 2° Sao informagdes ou documentos classificados como sigilosos,
aqueles assim definidos pelo Art. 23 da Lei n® 12.527, de 2011.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 11. Na hipétese de decisdo denegatéria de acesso as informagdes
solicitadas, bem como em quaisquer casos de restricdo ao acesso de
informagdes ou documentos, podera o requerente interpor recurso
administrativo, motivadamente, no prazo de 10 (dez) dias a contar do
recebimento do indeferimento, se for requerida a desclassificacdo de
informacao definida como sigilosa ou de interesse privado em primeira

instancia.

§ 1°. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade hierarquicamente
superior ao SIC, a saber o Presidente da Comissdo de Avaliagdo de
Informagbes — CAIl, que instruird o processo no prazo de 10 (dez) dias

contados da sua apresentagéao.
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§ 2°. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade
hierarquicamente superior ao SIC, determinara ao mesmo que adote as

providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 3°. Caso seja negado o acesso a informagdo pela autoridade
hierarquicamente superior ao SIC, é direito do requerente obter o teor da
decisdo. Na hipotese de impedimento ou restricdo aos motivos que
determinaram a negativa ao acesso, podera o requerente interpor novo
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da deciséo, a
autoridade maxima do municipio, que devera aprecia-lo no prazo de 20
(vinte) dias, contados da sua apresentagdo, salvo motivo justificado para

prorrogagao, por igual periodo.

§ 4°. A autoridade maxima do municipio sera representada pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal.

CAPITULO V
DAS CONDUTAS ILICITAS

Art. 12. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do

agente publico:

I.  recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-
la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il.  utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se

encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
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conhecimento em razdo do exercicio das atribuicbes de cargo,
emprego ou fungéo publica;

Ill.  agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a
informacao;

IV. divulgar, permitir a divulgagéo, acessar ou permitir acesso indevido
a informagdo classificada em grau de sigilo ou a informagao
pessoal,;

V. impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagcdo de ato ilegal cometido por si ou
por outrem;

VI.  ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacgao
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou
em prejuizo de terceiros; e

VII.  destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes
a possiveis violagbes de direitos humanos por parte de agentes do
Estado.

§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas, para
fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, infragoes

administrativas.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico

responder, também, por improbidade administrativa.
Art. 13. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de

observar o disposto neste Decreto, estara sujeito as seguintes sangdes:

|I. adverténcia;
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II.  multa;

Ill.  rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV. suspensdo temporaria de particular em licitagdo e impedimentos
de contratar com a administragédo publica por prazo n&o superior a
2 (dois) anos; e

V. declaracédo de idoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagdo

perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1°. As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, assegurando o direito de defesa do

interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2°. A reabilitagao referida no inciso V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento dos prejuizos resultantes e apds

decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso IV.

§ 3°. A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V & de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do municipio, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura

de vista.

TiITULO 1l
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 14. As acbes decorrentes da implementacdo deste Decreto serdo

coordenadas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 15. Os anexos |, Il e 1, sdo partes integrantes deste Decreto.
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Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 01 de julho de 2016.

HUGO GUEDES MENDONCA
Prefeito
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ANEXO |

Formulario de Solicitagao de Informagao . S I C
Pessoa Juridica _'\_’/ Servico de Informacdo ao Cidadao

Dados do requerente - obrigatorios

Razéo Social:

CNPJ:

Nome do representante:

Cargo do representante
Endereco Fisico: Rua:
Cidade:Estado: CEP:

Endereco Eletrdnico (e-mail):
Dados do requerente— nao obrigatorios
ATENCAO: Os dados nédo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma

agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + numero):

Endereco Eletrdnico (e-mail):

Tipo de Instituicao:

O Empresa - PME O Orgao Publico Federal [ Partido Politico
0 Empresa -Grande [ Orgéo Publico [0 Veiculo de
Porte Estadual/DF Comunicagéo
[0 Empresa O Orgao Publico O Sindicato / Conselho
Publica/Estatal Municipal Profis.
O Escritério de O Org. Nao
[0 Outros
Advocacia Governamental
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O Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa

Area de Atuacdo:

[0 Comércio e Servigos O Governo O Imprensa
O Industria O Juridica/Politica [0 Pesquisa Académica
O Extrativismo CORepresen. de Terceiros [ Terceiro Setor
. ORepresen.  Sociedade
O Agronegocios o O Outros
Civil
Especificagado do Pedido de Acesso a

InformagaoOrgéo/EntidadeDestinatario(a) do Pedido:
Forma Preferencial de Recebimento da Resposta:
OCorrespondéncia O Correspondéncia [Buscar/Consultar

Eletrénica Fisica (com Custo) Pessoalmente

Descricéo do Pedido:

CATURAMA - BA,

ASSINATURA
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ANEXO I

Formulario de Solicitacdo de Informagao . S I C
Pessoa Fisica _'\_’/ Servico de Informacdo ao Cidadao

Dados do requerente - obrigatorios

Nome:

CPF:

Endereco Fisico:

Cidade: Estado: CEP:

Endereco Eletrdnico (e-mail):

Dados do requerente— nao obrigatorios

ATENCAO: Os dados nédo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma

agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nuimero — (77) 999663980

Endereco Eletrdnico (e-mail): hugomendonca@bol.com.br

Sexo:0 Masculino O Feminino

Data de Nascimento: 21/ 05/ 1959.

Escolaridade (completa):

[OSem Instrugdo Formal [OEnsino Fundamental [ Ensino Médio

OEnsino Superior OP6s-graduagéo [OOMestrado/Doutorado

Ocupacao Principal:

O Empregado -Setor [Profis. CEmpresario/Empreendedor
Privado Liberal/Autbnomo

[OJornalista [OPesquisador OServidor Publico Federal
OEstudante OProfessor OServidor Publico Estadual
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COMembro de Partido COMembro de ONG [OServidor Publico Municipal

Politico Nacional

[ORepresentante de [0 Membro de ONG Internacional

Sindicato

OOQutras CONenhuma

Especificagao do Pedido de Acesso a

InformagaoOrgéo/EntidadeDestinatario(a) do Pedido:
Forma preferencial de recebimento da resposta:
OCorrespondéncia O Correspondéncia [Buscar/Consultar

Eletrénica Fisica (com Custo) Pessoalmente

Descricdo do Pedido:

Caturama — BA,

ASSINATURA
ANEXO 1l
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RECURSO

EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE Caturama,
Dados do Recorrente

Nome/Razéo Social:

CPF/CNPJ:

Nome do representante*:

Cargo do representante*:

Endereco Fisico: Rua*:

Cidade: Estado*:CEP*:

Telefone (DDD + numero)*:

Enderego Eletrdnico (e-mail)*:

* Informar apenas em caso de mudanga ou imprecisdo dos dados

cadastrais informados nopedido de acesso a informag&o original

Dados do Pedido de Acesso a Informagao Original

Protocolo (#): Data do pedido:

Data da resposta:

# informacéo é obrigatéria

Descricdo do Pedido:

CATURAMA — BA,

ASSINATURA
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